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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 — Oggetto e scopo del regolamento (art. 152 del Tuel)

1. Il presente regolamento di contabilita & adottatatiuazione dell’art7 e dell’art. 152 comma Hel
D.Lgs. 18.08.2000 n. 267 e del D.Lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinate fiwitét di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, destiumento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spel§ente.

3. Il regolamento di contabilita deve intendersi costrettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell’'ente, con il regolamento per il funmamento del consiglio comunale, con il
regolamento sull’'ordinamento degli uffici e dei\ser, con il regolamento sui controII| e, in
generale, con gli altri regolamenti dell’ente.

Art. 2 — Servizio economico finanziario (art. 153 del Tuel)

1. Il servizio economico-finanziario di cui all’'art53 del TUEL, e strutturato, dal punto di vista
organizzativo, secondo quanto stabilito dal regelatm sull’ordinamento degli uffici e dei servizi e
degli atti di organizzazione del responsabile ddbse.

2. Il servizio finanziario svolge le funzioni di guidacoordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita eauina, patrimoniale e finanziaria dell'ente e
procede ai relativi controlli.

3. Il servizio finanziario assolve, principalmentdeaeguenti funzioni e attivita:

a) programmazione economico-finanziaria e supportdirattore generale o, in mancanza di esso al
segretario comunale nel coordinamento degli obiettel’'ente e nella verifica dello stato di
attuazione dei programmi;

b) controllo finanziario e controllo di gestione comgdivo e dei singoli centri di spesa;

c) politica tributaria e gestione dei tributi locali;

d) investimenti, fonti di finanziamento, anticipaziodi cassa e, per quanto di competenza,
finanziamento delle opere pubbliche;

e) coordinamento e gestione delle entrate dell’ente;

f) coordinamento e cura dei rapporti finanziari e igesii con le aziende speciali, le istituzioni, i
consorzi, le societa di capitale istituite per &eszio dei servizi pubblici e con le altre forme
associative e di cooperazione fra enti;

g) gestione del bilancio e degli altri strumenti dogrammazione;

h) contabilita finanziaria, economica e fiscale;

i) tenuta e riepilogo degli inventari, contabilitanrabniale;

J)) rendicontazione dei risultati;

k) servizio economale e di provveditorato;

1) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e sugtnéigcontabili preposti all’accertamento e
riscossione delle entrate;

m) rapporti con 'organo di revisione economicoafiziario;

ri) pareri e visti di regolarita contabile.

4. Ulteriori compiti e responsabilita possono essasegnati dalla Giunta al servizio finanziario.

Art. 3 -Responsabile del servizio finanziario

1. A capo dei servizi sopra enunciati € posto il Respbile del Servizio Finanziario nominato ai
sensi dell'art. 50, comma 10, del D. Lgs. n. 26020

2. In caso di sua assenza o impedimento, le funzioisgponsabile del servizio finanziario sono
esercitate dalla figura del Segretario Comunale.

3.In particolare spetta al Responsabile del Servan@nziario:



a) esprimere il parere di regolarita tecnica, pertgppge competenze, e di regolarita contabile ai
sensi dell’art. 49, comma 1, del decreto legistati8 agosto 2000, n. 267;

b) apporre il visto di compatibilitd degli impegni sibesa con i vincoli di finanza pubblica da
inserire nelle determinazioni, come introdotto @@nmi 707 e seg. Dell’art. 1, L. 208/2015;

c) apporre il visto di regolarita contabile attestdateopertura finanziaria ai sensi dell’art. 183,
comma 7, del decreto legislativo 18 agosto 200Q6;

d) firmare i mandati di pagamento;

e) firmare gli ordinativi di incasso;

f) effettuare, per iscritto, segnalazioni al SindagbSegretario comunale e al Revisore dei contatiu f

di gestione, di cui sia venuto a conoscenza neéfceso delle sue funzioni tali da pregiudicayk
equilibri di bilancio, tenuto conto anche delle i@y entrate o delle minori spese;

g) comunicare, per iscritto, al Sindaco, al Segretadmunale e al Revisore dei conti proprie
valutazioni ove rilevi che la gestione delle erdratdelle spese evidenzi, anche in prospettiva,
situazioni di squilibrio finanziario non compendabon maggiori entrate 0 minori spese;

h) esprimere il parere di regolarita tecnica, perrtgpge competenze, attestante la regolarita e la
correttezza dell’azione amministrativa, di regdacontabile e del visto attestante la copertura
finanziaria, ai sensi dell’'art. 147-bis, comma &l decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267.

4. Il Responsabile del Servizio Finanziario e altrpseposto alla verifica di veridicita delle
previsioni di entrata e di compatibilita delle pggoni di spesa, avanzate dai vari servizi, da
iscriversi nel bilancio di previsione ed alla vexd periodica dello stato di accertamento delle
entrate e di impegno delle spese.

TITOLO Il -BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art . 4 - Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicatdadetogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario;

- il piano esecutivo di gestione;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- 'assestamento del bilancio, comprendente lo slatituazione dei programmi e il controllo della
salvaguardia degli equilibri di bilancio;

- le variazioni di bilancio;

- il rendiconto sulla gestione, che conclude il srsedi bilancio dell’ente.

Art. 5 -Documento unico di programmazione

1. Il Documento unico di programmazione (DUP):

- ha carattere generale e costituisce la guida gtcateed operativa dell’ente;

- € composto dalla Sezione strategica della durataapguelle del mandato amministrativo, e dalla
Sezione operativa di durata pari a quello del bilali previsione finanziario;

- costituisce presupposto indispensabile per I'apgzmne del bilancio di previsione.

2. Il Documento unico di programmazione € predisposbrispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all’allegdtd del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.

3. Entro il 20 luglio di ciascun anno la Giunta preseal Consiglio mediante comunicazione ai
capigruppo consiliari il Documento unico di prograazione per le conseguenti deliberazioni da
adottarsi entro il 31 luglio.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo scheindelibera del bilancio di previsione
finanziario, la Giunta presenta al Consiglio, matBacomunicazione ai capigruppo consiliari, la
nota di aggiornamento del Documento unico di prograzione.



5. Il parere di regolarita tecnica é rilasciato dagi®eario Comunale e il parere di regolarita
contabile dal Responsabile del Servizio finanziario :

Art. 6 - Inammissibilita e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio e della Giunta non
coerenti con le previsioni del Documento Unico dil®@grammazione

1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principio aelordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti gliiadocumenti di programmazione.

2. Non sono ammissibili e procedibili, pertanto, dti ahe siano in contrasto con i contenuti del
DUP o con le previsioni del bilancio di previsicimganziario.

3. La verifica della coerenza degli atti con il DURan il bilancio di previsione finanziario é
eseguita:

- dal Segretario Comunale in caso di meri atti dirindo, che non necessitano di' pareri di
regolarita tecnica e contabile;

- dal Responsabile del servizio competente, quatodelibera incida sull’attivita amministrativa
del medesimo responsabile;

- anche dal Responsabile del Servizio finanziari@l@ya I'atto richieda anche il parere contabile.

4. L'inammissibilita di una propostai deliberazionesi verifica quando il suo contenute difforme

0 in contrasto con gli indirizzi e le finalita derogrammi approvati: I'inammissibilita della deliae
sottoposta all’esame dell'organo deliberante eidrala, su proposta del Segretario Comunale,
sulla base dei pareri istruttori, dal Sindaco medeéliberazioni della Giunta Comunale o dal
Presidente del Consiglio Comunale per le deliberaziel Consiglio Comunale.

5. L'improcedibilita di una proposta di deliberazioméevata mediante pareri istruttori, si verifica in
caso di insussistenzalella coperturafinanziaria o di incompatibilita tra le fonti di finanziamenéo

le finalita di spesa, ovvero tra le risorse dispdnifinanziarie, umane, strumentali) e quelle
necessarie per l'attuazione del contenuto delldeielzione.

6. L'improcedibilita non consente che la delibera v@pgsta in discussione da parte dell’organo
deliberante, se non dopo una modifica dei progrardegli obiettivi e delle previsioni di bilancio
che rendano procedibile la proposta di atto.

Sezione I— Il bilancio di previsione

Art . 7 -1l bilancio di previsione finanziario

Il consiglio comunale, annualmente e secondo Igiginhe e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione fingmio riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di cdslsarimo esercizio del periodo considerato e
le previsioni di competenza degli esercizi sucegsesservando i principi contabili generali e
applicati allegati al decreto legislativo 23 giugd@11, n. 118, e successive modificazioni.

Art. 8 —Predisposizione del bilancio di previsione

1. Lo schema di bilancio di previsione finanziarid ®ocumento unico di Programmazione sono
predisposti dalla giunta comunale e presentator@#no consiliare, mediante comunicazione ai
capigruppo consiliari, entro il 15 novembre di ognno.

2. Allo schema di bilancio dovranno essere allegdiii ¢li allegati di cui all’art. 172 del Tuel nongla
relazione dell’organo di revisione.

3.1l responsabile del Servizio Finanziamesenta lo schema di delibera di approvazionéitiiciodi
previsione e relativi allegati all’'organo di rewise economico finanziario ai fini del rilascio @gropria
relazione.

4. 1l bilancio di previsione e gli allegati previstallart. 172 del Tuel sono presentati all’organo
consiliare mediante deposito presso la segreteri@gnsentirne I'approvazione entro il termine di
legge entro il termine di 10 giorni precedenti &alstabilita per I'approvazione del bilancio.

5.In caso di differimento dei termini di approvaziodel bilancio di previsione, ai sensi dell’art. 151
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comma 1 del TUEL, i termini di cui al presente rfegeento si intendono corrispondentemente
prorogati.

Art. 9 - Presentazione di emendamenti

1. | consiglieri comunali hanno facolta di presentamendamenti allo schema di bilancio almeno 7
giorni prima di quello previsto per I'approvaziate bilancio.

2. A seguito di variazioni del quadro normativo dierimento sopravvenute, I'organo esecutivo
presenta all'organo consiliare entro 4 giorni pridiaquello previsto per I'approvazione del bilancio
emendamenti allo schema di bilancio e alla notaagljiornamento al Documento unico di
programmazione.

3. Gli emendamenti:

- dovranno essere presentati nella forma scritta;

- non potranno determinare squilibri di bilancio.

4. Gli emendamenti presentati dai consiglieri dovraessere accompagnati da un parere congiunto
dell'organo di revisione, del segretario comunaldeé responsabile del servizio finanziario da
esprimere entro il giorno precedente I'approvazioneonsiglio del bilancio. Tale parere dovra
esprimersi In ordine all’ammissibilita o meno agtendamento il quale sara definitivamente
approvato in consiglio nella stessa seduta di afgmione del bilancio.

Art. 10 - Conoscenza dei contenuti del bilancio e dei suoiedati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli organisthipartecipazione di cui all'art. 8 del

TUEL, la conoscenza dei contenuti significativi Bg@ancio annuale e dei suoi allegati, I'ente puo
disporre forme di consultazione degli enti, dedi@uzioni, delle forme organizzative e associative
della societa civile.

2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possono aitressere illustrati in apposite forme di
comunicazione a cura dell'ente e in particolardhanamite I'utilizzo di strumenti informatici per
assicurarne una migliore e piu facile conoscenzaada del cittadino.

Sezione Il- Piano Esecutivo di Gestione

Art. 11 - Piano esecutivo di gestione

1.1l piano esecutivo di gestione € un documento freo, preventivo (budget) ed autorizzatorio,
redatto in conformita agli indirizzi del Documentioico di programmazione e del bilancio di
previsione.

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giunta asaegjnobiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane e strumentali necessarie alfaggiungimento.

3.1l piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di intervento @mministratori e dirigenti e tra dirigenti di diger
centri di responsabilita;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la gestien

c) sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse e saggiungimento dei risultati;

e) favorisce l'attivita di controllo di gestione e tiagsce un elemento portante del sistemi di
valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione dell@aent

g) autorizza la spesa;

h) articola i contenuti del Documento Unico di Prognaazione e del bilancio di previsione.

Art. 12 - Struttura del piano esecutivo di gestione
1. Il piano esecutivo di gestione € costituito piascun centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti a pedtt;



b) linee guida di attuazione degli obiettivi di gestoe appropriati indicatori;
c) budget per responsabilita di procedimento e/o tasu
d) risorse umane e strumentali.

Art. 13 - Definizione di centro di responsabilita

1. Il centro di responsabilita € un ambito orgaaizm e gestionale al cui responsabile sono
assegnati formalmente:

a)obiettivi di gestione;

b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali, da egpre per il raggiungimento degli obiettivi;
c) responsabilita sul raggiungimento degli obiettivgutl'utllizzo delle dotazioni.

Art. 14 - Capitoli e articoli

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titoli, tipgie, categorie, capitoli ed eventualmente in
articoli secondo il rispettivo oggetto. Le spesaca@rticolate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in drtico

2. | capitoli costituiscono I'unita elementare delnmasecutivo di gestione ai fini della gestione e
della rendicontazione e sono raccordati al quarédld dei conti finanziario di cui all’articolo 15
del TUEL.

Art. 15 - Capitoli di entrata

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun artidolentrata € corredato, oltre che dalle
codifiche propedeutiche alla definizione del bilanclall'indicazione di:

a.centro di responsabilita che propone e accertadian

b. eventuali vincoli di destinazione.

2. Il funzionario che propone le previsioni di entrateesponsabile dell'attendibilita delle somme
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gest, deve motivarne e documentare
adeguatamente la quantificazione in sede di predigone del bilancio e attivarsi per la

realizzazione degli introiti durante il corso dedlestione.

3. Il funzionario che utilizza un'entrata a destinagiwincolata, ne verifica in via preliminare la

disponibilita ed é responsabile del riscontro/readtazione delle spese sostenute.

Art. 16 - Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun artidokpesa e corredato, oltre che dalle codifiche
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:

a.centro di responsabilita che propone e impegnadadgs

b. centro di responsabilita che utilizza la spesa;

c. vincoli di utilizzo e collegamento con entrate \otate.

2. Il funzionario che propone le previsioni di spesaesponsabile della attendibilita e della
congruita della richiesta. Qualora il funzionari@ponente ritenga necessario un aumento delle
dotazioni, verifica anzitutto la possibilita di expe le risorse nell'ambito delle sue assegnazioni

3. Il funzionario che impegna la spesa € responsatidta gestione del procedimento
amministrativo di assunzione dell'atto di impegNel caso la spesa sia finanziata da specifiche
entrate, il procedimento di spesa dovra esseredo@io e sincronizzato con il procedimento di
entrata.

4.1l funzionario che emette il buono d'ordine e rexgabile dell'ordinazione a terzi di beni e servizi
secondo i criteri di applicazione delle procedurspisa previsti dalla normativa vigente in materia
e delle procedure interne dell'ente e, fatte sdiverse disposizioni, procede alla verifica e alla
liquidazione delle spese ordinate.



Art. 17 - Pareri sul piano esecutivo di gestione

1.La delibera di approvazione del piano esecutivgeditione € corredata da:

a. parere di regolarita tecnica del Segretario Conmuichke si estende alla coerenza del piano
esecutivodi gestione con i programmi del Documento Unic@digrammazione e alla coerenzagilia
obiettivi assegnati ai diversi centri di responbthi

b. parere di regolarita contabile del responsabileseelizio finanziario.

Art. 18 - Piano esecutivo di gestione

1. Sulla base del bilancio di previsione annuale é@et#ito dal Consiglio, la Giunta comunale
approva, prima dell'inizio dell’esercizio e comurgumon oltre dieci giorni dall’approvazione del
bilancio, il Piano esecutivo di gestione (PEG) wii @l'art. 169 del decreto legislativo 18 agosto
2000, n. 267.

2. Nella deliberazione che approva il Piano esecutlivgestione la Giunta comunale detta diretpes

la gestione delle specifiche attivita del singatovio.

Art. 19 -Individuazione dei Responsabili della gestione

1. Nell'ambito dell'assetto organizzativo del Comuih&indaco provvedera ad individuare i
responsabili della gestione del servizi e dell’anloz degli atti indicati nel presente regolamento,
anche per ambiti definiti per quantita e qualit@istazioni.

2. Con il medesimo atto di cui al comma 1 verranndibtai criteri per la sostituzione dei
responsabili in caso di loro temporanea assenagedimento.

Sezione Il - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Art. 20 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. L'ente rispetta durante la gestione e nelle vasraai bilancio il pareggio finanziario e tutti gli
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lte spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentil goresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cassd senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

2. Sulla scorta delle informazioni pervenute dagli &iesponsabili di Servizi, il Responsabile dei
servizi finanziari entro il 31 luglio di ciascun egsizio predispone apposita proposta di
deliberazione da sottoporre al Consiglio comunalesede di salvaguardia degli equilibri di
bilancio, con la quale viene illustrata la situmaaomplessiva degli equilibri finanziari dell'Ente
e delle ripercussionai fini del rispetto dei vincoli imposti dal pareggli bilancio e qualora 1 datiella
gestione finanziaria facciano prevedere un disavandk amministrazione o di gestione, per
squilibrio della gestione di competenza ovveroalg#stione dei residui, propone I'adozione delle
misure necessarie a ripristinare il pareggio.

Sezione IV— Le variazioni di bilancio

Art. 21 - Utilizzo del Fondo di riserva, fondo di riserva dicassa e fondo passivita potenziali

1. Il fondo di riserva, il fondo di riserva di cassd éondo passivita potenziali sono utilizzati con
deliberazione della Giunta con le modalita previlstba normativa e possono essere deliberati sino
al 31 dicembre di ciascun anno.

2. La deliberazione della Giunta comunale che utilizzkh fondi € comunicata, a cura del
Sindaco/Presidente del Consiglio, al Consiglio coale mediante iscrizione dell’oggetédi’'ordinedel
giorno della prima seduta successiva all’adoziagigotbvvedimento.



Art. 22 - Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subirerizzlOni di competenza e di cassa neforso
dell’esercizio sia in entrata che in spesa, pesctiao degli esercizi considerati nel documento)

2. Le variazioni sono di competenza dell’organo ciamsilsalvo quelle previste:

- dall’art. 175 comma 5-bis del Tuel di competenziatgano esecutivo

- dall’art. 175 comma 5-quater di competenza deigesgbili dei servizi.

3. L'organo esecutivo puo adottare, in via d’'urgengpartunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del consiglio salvo ratifieapena di decadenza, da parte dell'organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunqueoceih 31 dicembre dell’anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine.

Art. 23 - Variazioni di bilancio di competenza della giunta

1. Sono di competenza della giunta:

- le variazioni del piano esecutivo di gestione ackemne di quelle di cui all’art. 175 comma 5-
quater del Tuel;

- le variazioni del bilancio non aventi natura dizooeale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel bilancio refati

a) variazioni riguardanti l'utilizzo della quota vinkda e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell’esercizio provvis@onsistenti nella mera reiscrizione di econodhie
spesa derivanti da stanziamenti di bilancio dedfezio precedenti corrispondenti a entrate
vincolate;

b) variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi riguardanti l'utilizzo di
risorse comunitarie e vincolate, nel rispetto dilalita della spesa definita nel provvedimento di
assegnazione delle risorse, o qualora le variaz@mo necessarie per l'attuazione di interventi
previsti da intese istituzionali di programma catta strumenti di programmazione negoziata, gia
deliberati dal Consiglio;

C) variazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi limitatamente alle spese per
il personale, conseguenti a provvedimenti di trasfento del personale all’interno dell’ente;

d) variazioni delle dotazioni di cassa;

e) variazioni riguardanti il fondo pluriennale vinctaeffettuata entro i termini di approvazione del
rendiconto.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedente diaadne del bilancio adottate dalla giunta sono
comunicate al Consiglio nel corso della prima admaautile.

Art. 24 - Variazioni di competenza dei responsabili dei serxi

1. | responsabili dei servizi possono effettuaneqiescuno degli esercizi del bilancio le seguenti
variazioni:

a) variazioni compensative del piano esecutivo diigast fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimaroaygregato, limitatamente ai capitoli dotati
dello stesso codice di quarto livello del piano denti, escluse le variazioni dei capitoli
appartenenti ai macroaggregati riguardanti i trasienti correnti, i contributi agli investimenti, a
trasferimenti in conto capitale, che sono di corapea della giunta;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti rigraanti il fondo pluriennale vincolato e gl
stanziamenti correlati, in termini di competenzaliecassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla giunta;

c) variazioni, effettuate non in esercizio provvisoriguardanti I'utilizzo della quota vincolata e
accantonata del risultato di amministrazione ceéestsnella mera reiscrizione di economie di spesa
derivanti da stanziamenti di bilancio dell’eserciprecedenti corrispondenti a entrate vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \areenti ai conti di tesoreria statale intestditente

e i versamenti a depositi bancari intestati albent



Art. 25- Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento genera#ua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riservédl ®ndo di cassa, al fine di assicurare |l
mantenimento del pareggio di bilancio ed ancheilglione allocazione delle risorse finanziarie
nella prospettiva della realizzazione dei prograrnamunali.

2. La variazione di assestamento generale & sottopb&tansiglio non appena é possibile delineane
attendibilita il quadro definitivo del bilancio @dcomunque deliberata entro il 31 luglio di ciascun
anno da parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilancio staborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comunickiefunzionari preposti ai centri di responsahijlita
e delle indicazioni della Giunta.

Art. 26 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempistiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione possonoegssdeliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variaziori phissono essere deliberate sino al 31 dicembre di
ciascun anno:

a) l'istituzione di tipologie di entrata a destinazeowincolata e il correlato programma di spesa;

b) l'istituzione di tipologie di entrata senza vincabdestinazione, con stanziamento pari a zero, a
seguito di accertamento e riscossione di entratepneviste in bilancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di amministiame vincolato e accantonato per le finalita per le
quali sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli esemsizui sono esigibili, di obbligazioni riguardanti
entrate vincolate gia assunte e, se necessarle,gpelse correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa,

ti le variazioni di bilancio adottate con determina gli stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa;

g) le variazioni degli stanziamenti riguardantiearsamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all’ente e i versamenti a depositi bancari intestéiente.

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestione possessere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correldke \aariazioni di bilancio previste dal comma
precedente che possono essere deliberate sinalaleé3tibre di ciascun anno.

Art. 27 - Variazioni di bilancio: trasmissione al tesoriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasse al tesoriere inviando I'apposito prospetto
disciplinato dal D.Lgs. 118/2011, allegato al presimento di approvazione della variazione. Sono
altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loro riatamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolato eftette nel corso dell’esercizio finanziario.

TITOLO Il - LA GESTIONE
Sezione |- La gestione dell'entrata

Art. 28 - Fasi procedurali di acquisizione delle entrate

1. La gestione delle entrate deve essere preordieatando le seguenti fasi procedurali:
- 'accertamento

- la riscossione

- il versamento



Art. 29- Disciplina dell’accertamento delle entrate

1. Il Responsabile del servizio, nel’lambito delle prie competenze, € responsabile delle
procedure di acquisizione delle entrate, dall’aoeento alla riscossione.

2. All'accertamento si applicano le disposizioni vitien materia.

3. L’accertamento delle entrate deve essere rilevadiante registrazione da parte del servizio
finanziario, previa verifica della regolarita delacumentazione. A tal fine il Responsabile del
servizio, attraverso il quale viene accertata tatat ove indicato, trasmette al servizio finanpiari
idonea documentazione di cui all’art. 179 del diectegislativo 18 agosto 2000, n. 267.

4. La trasmissione della documentazione di cui al canpnecedente deve avvenire entro cinque
giorni dal momento in cui si sono perfezionatiitgfli elementi costitutivi dell’accertamento
secondo quanto previsto dalla legge.

5. Quando il Responsabile del servizio € anche Respidesdel servizio finanziario non é richiesta
alcuna comunicazione.

6. Nel caso in cui I'acquisizione di una entrata coniponeri diretti o indiretti il Responsabile del
Servizio provvede, contestualmente agli adempiméntui al comma 2, anche all'impegno delle
relative spese.

Art. 38 - Riscossione

1. Lariscossione consiste nell’introito delle sommeutke all’ente.

2. Le entrate dell'ente possono essere riscosse ¢ramit

a.versamento sul conto bancario o di Tesoreria, anohedomiciliazione bancaria;
b. versamenti su conto corrente postale;

C. versamenti con moneta elettronica (bancomat, daxteedito, ecc.);

d. versamenti alla cassa economale o ad altri agensodssione.

Art. 31 - Acquisizione di somme tramite conto corrente postal

1. Qualora le particolari caratteristiche di un sdaovip richiedano e, in conformita alla normativa
vigente, puo essere autorizzata I'apertura di comtenti postali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti possalo effettuate a cura del responsabile del
servizio finanziario o suo incaricato.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali sono disip a firma del tesoriere dell'ente e disposti con
cadenza al massimo quindicinale dal servizio firez

Art. 32 - Acquisizione di somme tramite moneta elettronica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizi coralitramite moneta elettronica confluiscono
presso listituto di credito che gestisce la tesareomunale. La giacenza confluisce tra i fondi
incassati dal tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell'entrata incassata trasmettegaséndugio al servizio finanziario su apposito
modulo cartaceo o tramite tecnologie informatiche ihformazioni necessarie per la
contabilizzazione dell'avvenuto introito e per lissione degli ordinativi di incasso da effettuarsi
entro e non oltre 15 giorni dalla comunicazione tdsbriere e comunque entro il 31 dicembre.

Art. 33- Acquisizione di somme tramite cassa economaleattri agenti di riscossione

1. Il servizio di cassa interno provvede alla riscossi delle entrate:

a. derivanti da introiti per i quali il responsabilell procedura di entrata, d'intesa con il servizio
finanziario, ritenga sussistere la necessita di @aiato incasso e non sia possibile il diretto
versamento presso la tesoreria comunale, essestieska chiusa al pubblico;

b. relative a importi di modesta entita definiti anim@nte dalla Giunta contestualmente
all’'approvazione del piano esecutivo di gestione.

2. Le somme di cui al precedente comma devono essgsate al tesoriere comunale, previa
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emissione di apposito ordinativo d'incasso, al masgon cadenza quindicinale.
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3. Gli altri incaricati interni alla riscossione devwiversare al tesoriere comunale le somme
riscosse, entro il giorno lavorativo successivouallg di acquisizione, salvo che sia altrimenti
disposto da altri regolamenti, e trasmettono idoteeumentazione al servizio finanziario per
I'emissione dell'ordinativo di incasso.

Art. 34 - Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte daatidirdi incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposizionigenti e alla documentazione di cui ai
precedenti articoli

2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tegeriper 1’esecuzione a cura del servizio
finanziario il quale provvede alle operazioni dntabilizzazione e di trasmissione al tesoriereadell
distinta contenente:

a.l'elenco dettagliato degli ordinativi trasmessi;

b.il totale della distinta stessa e delle precedenti.

La distinta é firmata dal responsabile del servifoi@anziario, 0 suo incaricato, e puo essere
sottoscritta anche in modo digitale. La trasmissidella stessa al tesoriere puo avvenire con
modalita telematica.

3. Ogni ordinativo di incasso é sottoscritto dal resabile del servizio finanziario.

4. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 dicembre dell’esecciicompetenza giacentipressda
tesoreria comunale non debbono piu essere rise@ssio restituiti all’ente con le modalita indicate
nella convenzione per il servizio di tesoreria.

Art. 35 - Versamento
1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfata e consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell'ente entro i terminiiptiedalla convenzione con il tesoriere.

Sezione Il- La gestione della spesa

Art. 36 - Fasi procedurali di effettuazione delle spese

1. La gestione delle spese deve essere preordiratando le seguenti fasi procedurali:
impegno

- liquidazione

- ordinazione

- pagamento

Art. 37 - Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa individuan

a.il soggetto creditore;

b. 'ammontare della spesa;

c.la ragione della spesa;

d. il riferimento al pertinente stanziamento previstd piano esecutivo di gestione;

e.la scadenza dell’obbligazione

f. la prenotazione di spesa se esistente.

Si possono registrare contabilmente prenotazioimgdegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva assardell'atto di impegno.

2. L'impegno e assunto mediante determinazioni satittscdai Responsabili dei Servizi o da
funzionari loro delegati a cui sono state assegleatésorse finanziarie nel Piano esecutivo di
gestione.

3. Le determinazioni dovranno contenere tutti i rifeenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento firsio assegnato nel Piano esecutivo di gestione.
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4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sono trasm®n appena sottoscritti al servizio
finanziario e diventano esecutivi dopo l'apposigiaiel visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabilsei®iizio finanziario o suo delegato.

6. Le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, adenfunzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono impe@ii.impegni, sulla base delle indicazioni e
degli indirizzi delle deliberazioni stesse, sonarfalmente assunti con successivi provvedimenti
attuativi dei funzionari responsabili. E’ fatto cangue obbligo di indicare nelle deliberazioni da
cui derivino impegni di spesa, la specifica allooae contabile delle risorse finanziarie a copertur

7. Le spese per stipendi, assegni, contributi previddinassistenziali e assicurativi, canoni, liyetate

di ammortamento prestiti e quelle dovute nell’ez@éocin base a contratti assunti in esercizi
precedenti o a disposizioni di legge entrate irokegnei medesimi esercizi, vengono impegnate con
I'approvazione del bilancio e successive variaziéiimpegno di spesa provvede d*ufficio il
responsabile del servizio finanziario, previa deieazione dellimporto da parte del competente
responsabile del procedimento di spesa

Art. 38 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in conto taeisi considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, entrtermine dell’esercizio, dell'obbligazione
giuridica fra I'ente e i terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sughsziamenti di bilancio e se I'obbligazione e
esigibile e non pagata entro il termine dell'esocidetermina la formazione del residuo passivo.

3. Le spese di investimento per lavori pubblici la gara € stata formalmente indetta entro il 31
dicembre concorrono alla determinazione del fondarignnale vincolato. In assenza di
aggiudicazione definitiva della gara entro 'anmecessivo le economie di bilancio confluiscono
nell’avanzo di amministrazione vincolato per laggrammazione dell'intervento in c/capitale e il
fondo pluriennale vincolato € ridotto di pari impuor

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dspattivi stanziamentdi competenza del bilancah
previsione, con imputazione agli esercizi in cuwlidligazioni passive sono esigibili. Non possono
essere assunte obbligazioni che danno luogo adyimgéespesa corrente:

- sugli esercizi successivi a quello in corso, a mehe non siano connesse a contratti o
convenzioni pluriennali o siano necessarie perrgaeala continuita dei servizi connessi con le
funzioni fondamentali, fatta salva la costantefieaidel mantenimento degli equilibri di bilancio,
anche con riferimento agli esercizi successivirahp;

- sugli esercizi non considerati nel bilancio, a meatelle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all’articolo 1677 del codice civile, delle spesereati correlate a finanziamentiomunitari e delleate

di ammortamento dei prestiti, inclusa la quota tzd@i” In tali casi, I'elenco dei relativi
provvedimenti di spesa assunti nell'esercizio srrasso, per conoscenza, al Consiglio

Le obbligazioni che comportano impegni riguardaleti partite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusivégna relazione alle esigenze della gestione.

Art. 39 - Prenotazione dell'impegno

1. Durante la gestione i responsabili dei servizi passprenotare impegni relativi a procedure in
via di espletamento

2. La prenotazione dellimpegno deve essere richidataesponsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato eteasmnte I'individuazione dell'ufficio di
provenienza

3.1l provvedimento deve indicare la fase preparatdehprocedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratgtella richiesta di prenotazione, 'ammontare
della stessa e gli estremi dell'imputazione che aagenire anche su esercizi successivi compresi
nel bilancio di previsione. ‘
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4. Sulla proposta di prenotazione dell'impegno, in praventiva, e rilasciato il parere di regolarita
contabile e I'attestazione di copertura finanziaiigensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento

5. 1 provvedimenti di prenotazione di spesa correetd guali entro il termine dell’esercizio non atst
assunta dall’ente l'obbligazione di spesa verserkitdecadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferitpncorrrendo alla determinazione del risultato
contabile di amministrazione. In questo caso @fditieto di ordinare spese ai fornitori qualora
I'obbligazione giuridica sia perfezionata oltrégimine del 31 dicembre

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa relatigpase di investimento per lavori pubblici, la
cui gara e stata formalmente indetta, concorrot® @tterminazione del fondo pluriennale
vincolato. In assenza di aggiudicazione definitiedla gara entro I'anno successivo le economie di
bilancio confluiscono nell'avanzo di amministragoivincolato per la riprogrammazione
dell'intervento in c/capitale e il fondo plurieneaé ridotto di pari importo.

7. Il servizio finanziario effettua periodici controkulle prenotazioni di impegno rilevate su
richiesta dei responsabili dei servizi, sia ai fdella salvaguardia della copertura finanziaria
dell'impegno in corso di formazione, sia ai fini diontrollare il processo formativo
dell'obbligazione di spesa da concludersi entteriinine dell’'esercizio.

Art. 40 - Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni, salvo i casi indivadi dal servizio finanziario, sono disposte
mediante appositi "ordini" redatti su moduli corgrti le seguenti indicazioni:

a.la numerazione progressiva,;

b. il fornitore;

c. la quantita e qualita dei beni o servizi;

d. le condizioni essenziali alle quali le fornitureldini o le prestazioni di servizi debbono essere
eseguite o comunque il riferimento a capitolati ooadi gia comunicati e accettati dal fornitore;

e.il CIG

f. indirizzi a cui recapitare i documenti di spesa;

g.itempi di pagamento;

h. modalita di pagamento che possono essere ado#&b@ochune con invito ad indicare
preventivamente quella prescelta (con relative dioate, quale IBAN ad esempio).

L’ordine deve contenere gli estremi della prenatagio dell'impegno della spesa ed il relativo
intervento e deve essere sottoscritto dal respdasatieressato o dal personale da questi
autorizzato con apposito provvedimento.

2. Gli ordini sono emessi sulla base dell'impegnopisa corredato dal visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria.

3. Il firmatario dell'ordine € tenuto a verificare cleespese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei confdentcreditori dell'ordinazione di maggiori spese.
4. Le fatture devono pervenire dai fornitori in forratlettronico, munite dei relativi ordini o
riportare gli estremi dell'ordine e della deternzimae di impegno di spesa, in caso contrario non
potranno essere accettate e saranno ritrasmessaratgenti.

5. | fornitori inviano le fatture all'ufficio protocéd dell’ente il quale provvede immediatamente a
trasmettere una copia al centro di responsabhiééha impegnat@ ordinatola fornitura e una copial
settore finanziario.
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6. Il settore finanziario, entro 10 giorni dal ricevanto delle fatture, provvede a registrarle nel
registro unico delle fatture. In tale registro dettture ricevute € annotato:

a)il numero di protocollo in entrata;

b) la data di emissione della fattura o del documeatatabile equivalente;

c) il nome del creditore;

d) 'oggetto della fornitura;

e) 'importo totale, al lordo di IVA e di eventualitaloneri e spese indicati;

f) gli estremi dell'impegno indicato nella fattura el documento contabile ai sensi di quanto
previsto nel comma 1;

g) se la spesa é rilevante o meno ai fini IVA.

e qualsiasi altra informazione che si ritiene nsasa.

7. |l centro di responsabilita che ha emesso |'ordiasmette quanto prima l'atto di liquidazione al
servizio finanziario per il pagamento con un apticrispetto alla scadenza di almeno 15 giorni.

Art. 41 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordinatsddaninistrazione e tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazierceologiche evidenziate sugli imballaggi
rispetto a quanto descritto nella bolla di acconmaagento ed a trasmettere immediatamente la
bolla, corredata di eventuali osservazioni, al fonario che ha ordinato la spesa al fine del
riscontro e della destinazione delle forniture.

2. Tale funzionario dovra apporre sulla stessa bdllacdompagnamento ['attestazione che la merce
corrisponde, per qualita e quantita, a quella atdinovvero contestare, senza indugio ed in forma
scritta, gli eventuali addebiti al fornitore.

Art. 42 - Liquidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la fasecesgiva all'impegno e consiste nella
determinazione, sulla scorta dei documenti e dieli tomprovanti il diritto acquisito dal creditqre
della somma certa e liquida da pagare nei limitird&ativo impegno definitivo regolarmente
assunto e contabilizzato.

2. La liquidazione avviene attraverso le seguenti fdse

LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell’accertamento garte del responsabile del servizio
proponente, che la fornitura, il lavoro o la presiae non solo siano stati eseguiti, ma che siano
state rispettate le condizioni contrattuali, i nsgumerceologici e tipologici concordati. Tale
accertamento puo risultare da una relazione, dacartdicazione o da un visto apposto sulla
fattura attestante la regolarita della fornitura,

LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verifica dparte del responsabile del servizio
finanziario che la spesa sia stata preventivamiempegnata, che la somma da liquidare rientri nel
limiti dell'impegno e sia tuttora disponibile, cheonteggi esposti siano esatti, che la fatturdtro a
titolo di spesa sia regolare dal punto di vistatabite e fiscale. Tale accertamento risulta da un
visto apposto sullo stesso documento nel qualerapipasto di liquidazione tecnica.

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregolardall’atto di liquidazione o la non conformita
rispetto all’atto di impegno, o linsufficienza dkeldisponibilita rispetto allimpegno assunto, ttat
stesso viene restituito al Servizio proponentel@odicazione dei provvedimentida promuoverger

la regolarizzazione

4. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipenddompensi e indennita fisse al personale
dipendente, indennita di carica agli amministraéodonsiglieri comunali, canoni di locazione e
spese previste da contratti regolarmente appropemi assicurativi, rate di ammortamento di
mutui passivi, provvede direttamente il respongabtiél servizio finanziario.
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Art. 43 - Ordinazione

1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione di aii precedenti articoli e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentezia corredo degli stessi;

- dellinadempienza, da parte del creditore, albblfpo del versamento di una o piu cartelle
esattoriali nei termini e con le modalita dispogéd’art. 48 bis del DPR 602/1973 e successive
modificazioni ed integrazioni;

il servizio finanziario provvede all'ordinazionei g@gamenti dando I'ordine di corrispondere al
creditore, quanto dovuto, mediante I'emissione mMahdato di pagamento, anche informatico,
numerato in ordine progressivo per ciascun eserfizanziario, tratto sul tesoriere, e contenente
tutti gli elementi previsti dall'ordinamento.

2. L’ordinazione e effettuata osservando la successtoanologica degli atti/visti di liquidazione
salvo casi di particolare urgenza, di limitata disibilita di cassa o di esecuzione forzata.

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in casspritrita al’emissione dei mandati, e la
seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessi;

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagameodonporti penalita compresa la fornitura di beni
e le prestazioni di servizi secondo l'intensita Hetteresse pubblico al mantenimento.

All'interno dell’ultima classe la priorita effettavdei pagamenti & determinata con atto scritto dal
Sindaco o suo delegato, dal Segretario Comunabd Besponsabile dei servizi finanziari.

4. In caso di errore, si provvede con annotazionergima sottoscritta dal responsabile sigtvizio
finanziario o si provvede all’anniillamento del oo con remissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviemecuradel Responsabiledei servizi finanziariche procedal
controllo ai sensi del comma 3 dell’'art. 185 deleTulLo stesso provvede altresi alla
contabilizzazione dei mandati, all’'inoltro al tes e alla comunicazione al creditore

6. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di elencadimplice copia, numerato e datato, di cui uno é
restituito firmato per ricevuta. Sono ammesse ejenti procedure informatiche.

7. Possono essere emessi mandati di pagamento eollettputati sulla stessa missione,
programma, titolo che dispongono pagamenti ad lralfia di soggetti. L'ordinativodeve esserpero
accompagnato da un ruolo indicante i vari creditaitioli da cui sorge I'obbligo a pagarediversi
importi da corrispondere.

8. Dopo il 20 dicembre non possono essere emessi rahgmgamento ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentidbuti previdenziali ed assicurativi, delle rade
ammortamento di mutui o di pagamenti indifferibilicui ritardo possa cagionare danno all’ente,
aventi scadenza successiva atale data.

Art. 44- Pagamento delle spese

1. Il pagamento € il momento conclusivo del proceditoedi effettuazione delle spese che si
realizza con I'estinzione, da parte del tesorie@#abbligazione verso il creditore.

2.1 mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei crediddoro procuratori, rappresentanti, tutori, curaéareredi.
Tali pagamenti sono disposti sulla scorta di athprovanti lo status del quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da esegrorsiordinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o del Comune medesip@le movimento interno, per ritenute a
qualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o posttdstati ai beneficiari, previa richiesta scradegli
stessi; in questi casi costituiscono quietanzpettszamente, la ricevuta postale detsamento

e la dichiarazione da apporre sul titolo di spakaparte della Tesoreria, attestante I'avvenuta
esecuzione della disposizione di pagamento indmatttolo medesimo;
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- commutazione a richiesta del creditore, in asse&icolare non trasferibilela emettersa favoredel
richiedente. La dichiarazione di commutazione af@pakl tesoriere, sostituisce la quietanza
liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interlcan, R.1.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitaratera;

- commutazione, a richiesta del creditore o d'idfiper i mandati inestinti al 31 dicembre, in vagli
postale o telegrafico o in assegno postale lociiz altri messi equipollenti offerti dal sistema
bancario o postale, con tassa e spese a caridedeficiario. La dichiarazione di commutazione
apposta dal tesoriere sul titolo di spesa cui legata la ricevuta del versamento, sostituisce la
quietanza liberatoria. | mandati commutati “d’uii; si considerano in ogni caso titoli pagati agli
effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunque aevesclusivamente tramite il tesoriere. E’
ammesso il pagamento diretto attraverso il servilzioassa economale solo per i casi previsti dal
presente regolamento.

4. Il tesoriere e tenuto ad effettuare, anche in assel ordinazione della spesa, pagamenti
derivanti da obblighi tributari, da somme iscrigteuolo, da delegazioni e di ogni altra somma
previa disposizione scritta da parte del respotesaea finanziaria. Il servizio finanziario entto
termine stabilito nella convenzione per il servidiotesoreria, provvede ad emettere il mandato di
regolarizzazione dandone comunicazione al sergampetente.

Sezione lll— Pareri, visti, controlli e segnalazioni

Art. 45 - Parere di regolarita contabile sulle proposte di déerazione di competenza del
consiglio e della giunta

1. L’attivita istuttoria per il rilascio del parere diegolarita contabile sulle proposte di
deliberazione di competenza del Consiglio e dellanta e svolta dal servizio finanziario.

2.In nessun caso il parere contabile puo riguardasespgetti di merito e/o di legittimita dell’attdlel
caso di riscontrodi palese illegittimita, il Responsabil&inanziario deve procedere solamerdé
rilievo del fatto, senza che cido possa condiziorlaspressione del parere di pura natura
contabile.

3. Il parere € espresso dal responsabile del serfitAaziario, sulla base dell’attivita istruttoria
svolta dal settore stesso, entro 5 giorni dal rroewnto della proposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non puo essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pasiti che necessitino di integrazioni e modifiche
sono, nei termini di cui al precedente comma, dgg#itapprofondimento tra i responsabili dei
servizi ai fini della definizione di idonee soluaioNel caso non risulti possibile conseguire tale
esito, le proposte saranno inviate, con motivataziene, ed entro il termine citato, dal
responsabile del servizio finanziario al resporisadel servizio di provenienza.

5.1 parere € espresso in forma scritta, munito da dasottoscritto, ed inserito nell’atto in corso d
formazione o pud essere rilasciato e sottoscriticha tramite procedure informatizzate con
adozione della firma digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o che goque contenga rilievi in merito al suo
contenuto, deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare I'atto, in presemzmitre negativo, puo ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa leamigche inducono a disattendere il parere
stesso.

8.1 provvedimenti di indirizzo politico e che comurggnon hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di rega@aciontabile. In tal caso nella proposta di
deliberazione e attestata la non necessita diptakre.
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Art. 46 - Contenuto del parere di regolarita contabile

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a)la regolarita della documentazione allegata al ypedimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o della apes

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati dall'ondimento in materia contabile e finanziaria degli
enti locali;

f) il rispetto delle norme di cui al presente regolatoe

g) Il rispetto delle competenze proprie degli orgame @dottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica rd&scal soggetto competente.

Art. 47 -1l visto di regolarita contabile sulle determinaziai di competenza dei responsabili

1. L’attivita istruttoria per il rilascio del visto diegolarita contabile sulle determinazioni di
competenza dei responsabili, & svolta dal settoemfiario e riguarda di norma i contenuti del
parere di regolarita contabile di cui all'articqdoecedente

2. Il visto é espresso dal responsabile del servinaniiario, sulla base dell’attivita istruttoria
svolta dal settore stesso, non oltre 10 giornridavimento della determinazione

3. Il responsabile del servizio finanziario effettua attestazioni di copertura finanziaria in
relazione alle disponibilita effettive esistentghestanziamenti di spesa

4. Qualora si verifichino situazioni gestionali di a@ble gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il responsabile del servizio finammgouod sospendere il rilascio delle attestaziani d
copertura finanziaria con le modalita di cui alessivo articolo.

Art. 48 - Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del servizio finanziario € obblma segnalare i fatti gestionali dai quali derlvi i
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare @quilibri di bilancio e a presentare le proprie
valutazioni in merito;

2. La segnalazionalei fatti gestionali e le valutaziordi cui al precedenteeomma riguardananche

la gestione dei residui e I'equilibrio di bilangoer il finanziamento della spesa d’investimento,
qualora si evidenzino situazioni che possono cardarsquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variagjesiionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalaziondi cui ai commi precedentjocumentate e adeguatamentetivate, sono inviatal
Sindaco, al Segretario e all’organo di revisiongfdmma scritta e con riscontro dell’avvenuto
ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espress@tino di particolare gravita agli effetti dall
copertura finanziaria delle spese, il responsabtide settore affari finanziari contestualmente
comunica ai soggetti di cui al comma precedensespensione, con effetto immediato, del rilasiatie
attestazioni di copertura finanziaria. Il resporigaliel servizio finanziario, in tali situazionuyp
sospendere |'effetto delle attestazioni gia rikagca cui non corrisponde ancora il perfezionamento
di obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio delle attashi di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fagodelle ragioni giuridiche che la hanno
determinata. Il parereelativo alla copertura finanziaria viene sempla&sgiato per le spese previgter
legge, il cui il mancato intervento arrechi danmabriponiale all’ente.
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Sezione IV La gestione patrimoniale
Art. 49 - Beni
1.1 beni si distinguono in immobili e mobili.
2. | beni si suddividono anche in beni demaniali eipatniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.
3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrimoragaertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suoaEsEnte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seovassegnatario del bene
4.1 venir meno della destinazione a servizi pubbdiei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con l'inserimento degli immobili nel madi alienazione e valorizzazione patrimoniale

Art. 50 - L'inventario

1.1 beni demaniali e patrimoniali, mobili e immobipno iscritti in appositi inventari costituiti da
schede, suddivise per categorie e sottocategotemie rapporti giuridici, contenenti per ogni
unita elementare di rilevazione i dati ritenuti @esari alla sua esatta identificazione e descezion
ivi compresi i riferimenti ai centri di responsatzil Riguardo i beni mobili registrati in pubblici
registri si fornisce anche l'indicazione del codiagumero di registrazione (ad esempio numero di
targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della consig@rpatrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori

3. Le categorie, in cui si classificano i beni, e idath delle schede inventariali, sono approvati, in
conformita alla normativa, con determinazione dsponsabile del servizio finanziarlo.

4. | diritti e le servitu sono annotati negli inventatel relativo cespite, al momento della
costituzione e non oltre il 31 dicembre dell’annaeif@rimento.

5.Per le attivita & evidenziato il valore econominziale, aumentato degli investimenti effettuati e
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemetali valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonio ame& secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le modal codice civile e i principi contabili
nazionali ed internazionali per le pubbliche amstiaizioni.

7.Per ogni universalita di beni mobili esiste unidist inventario.

8.1 beni singoli e le colleziondi interesse storico, archeologia artistico devono essere descritti
in un separato inventario con le informazioni attledentificarli anche mediante documentazione
fotografica.

9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in depmsitso, comodato, leasing, etc.) presso l'ente
sono inseriti in apposito elenco evidenziando ggeito proprietario, il consegnatario e le previste
modalita di utilizzo.

10. L'eventuale consegna di beni comunali a terzi @pasito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di appogérbale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ogni eseiwifinanziario e sottoscritti dai loro
responsabili.

12. 1 beni di nuova acquisizione sono inventariati ¢empestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaida riguardantil'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, eompestivita, al servizio incaricato della tenuta
delle pertinenti scritture inventariali.

13. Le schede inventariali, le informazioni di cui aepedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui lh@ssono essere predisposte e movimentate con
strumenti informatici.

14.La Giunta attribuisce le competenze in materiamtaale alle unita organizzative.
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Art. 51 - Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazione i bdnialore inferiore a C. 300,00. Sono comunque
inventariati gli arredi scolastici ed altre tipoiegdi beni individuate con provvedimento del
responsabile del servizio finanziario, insieme altee universalita di beni mobili, per le quali si
redigono appositi elenchi.

2.Non sono inventariati i beni mobili di facileonsumo, quali il vestiario per il personale materiali

di cancelleria, registri, stampati e modulisticeiste, periodici e guide di aggiornamento perioadtesti

e manuali professionali, timbri di gomma, tonertefettori, zerbini e passatoie, combustibili,
carburanti e lubrificanti, attrezzature e matenpar la pulizia, attrezzi da lavoro, gomme e pézzi
ricambio per automezzi, acidi e liquidi vari pelodaatorio, componentistica elettrica, elettronica e
varia, materiale edilizio,altre materie prime nsade per l'attivita deiservizi, piante e
composizioni floreali ornamentali e ogni altro pottd per il quale I'immissionen uso corrisponde al
consumo o comunque i beni facilmente deteriorabiparticolarmente fragili quali lampadine,
materiali vetrosi, ceramica non artistica, picctteezzature d'ufficio.

Art. 52 - Carico e scarico dei beni mobili

1. I beni mobili sono inventariatilalla struttura incaricata della registrazione itaeale a richiestdel
servizio che ha provveduto all' acquisizione. Ifiudh carico emessi in sede di inventariazionesono
firmati dall’affidatario. Copia del buono di carickeve essere allegata all’atto di liquidazionedell
spesa di acquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mobilr fgori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento del servizio competehtg in apposita relazione, indica I'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmiagico del responsabile.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatari@lélo € attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

Art. 53 - Ammortamento
1. In base ai valori economici vengono applicateualmente, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

Art. 54 - Consegnatari e affidatari dei beni

1. | beni immobili a disposizione dell'ente sono daticonsegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talgpoesabile, nel rispetto dei principi organizzativi
e contrattuali e ferma restando la propria resgufitgadi vigilanza, puo affidare la conservazione
dei beni immobili al personale assegnato allattratalle sue dipendenze.

2. Il responsabile della struttura organizzativa ifp delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.

3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetti donsumo, sono affidati ai responsabili

delle unita organizzative che li utilizzano. Tasponsabili possono individuare dei

sub-assegnatari dei beni stessi.

4. Gli operatori, anche esterni allamministrazionbg ceffettuano interventi manutentivi o di
adeguamento sui beni mobili e dispositivi inforrogtidevono verificare preventivamente
'avvenuta inventariazione del bene e si assicuram il soggetto che richiede lintervento sia
anche l'affidatario iscritto nell’inventario. Diléaverifica deve essere dato atto nel verbale di
intervento effettuato.

5. Per i beni ceduti in uso ad altre amministraziemti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabilé il legale rappresentante o il responsabiei servizi amministrativi

di tali soggetti.

6. Gli affidatari dei beni sono responsabili dellaildgza sul corretto uso dei beni consegnati e
delle norme previste nella presente sezione delaetento.
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TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE.
Sezione |- Adempimenti preliminari a carico dei responsabili cei servizi

Art. 55 —Rendiconto contributi straordinari (art. 158 Tuel)

1. Al fine di adempiere all'obbliggrevisto dall'art. 158 del Tuel, i responsabiliei servizi gestiti,

in tutto o in parte, utilizzando contributi straorari assegnati all'ente da amministrazioni
pubbliche, devono redigere il rendiconto annualdetto utilizzo descrivendo anche le finalita
perseguite, quelle raggiunte nonché quelle altreigndi perseguimento qualora trattasi di
intervento realizzato in piu esercizi finanziari.

2. Il rendiconto documentato e presentato al senfimenziario non oltre il 30 gennaio dell’anno

successivo a quello cui si riferisce. Il servizioahziario controlla con le sue scritture le
indicazioni contabili ivi contenute e rimette ihaiconto al segretario entro il 15 febbraio munito
del suo visto di conformita.

3. Il segretario cura che il rendiconto sia fatto geive, non oltre il I° marzo, all’ amministrazione

pubblica che ha erogato il contributo.

Art. 56 — Riaccertamento dei residui attivi e passivi (art. 28 Tuel)

| responsabili dei servizi effettuano la revisiat®edle ragioni del mantenimento in tutto o in parte
dei residui attivi e passivi e della corretta ingaibne in bilancio secondo le modalita definite dal
D.Lgs. 118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attivitrelalle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibiiténsolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterelgbsti di riscossione superiori al credito accertato
3. Il servizio finanziario elabora i dati e le informani ricevute dai responsabili dei servizi al fiohel
riaccertamento dei residui dl cui all’art. 228 com@del Tuel

4. La eliminazione, totale o parziale dei residuivaté passivi &€ valutata dalla relazione del
collegio dei revisori dei conti.

Sezione Il —Adempimenti relativi agli agenti contabili

Art. 57 - Conti degli agenti contabili

1. L'economao, il consegnataridei beni ed ogni altro agente contabile internsterao incaricatael
maneggio di pubblico denaro o della gestione dai,levono rendere il conto della propria
gestione entro il mese di gennaio di ciascun ammansduli previsti dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e a matérallegato al rendiconto dell'ente e indica per
ognuno il provvedimento di legittimazione del cdnka alla gestione.

3. Il responsabile del servizio finanziario 0 suo imcato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con apposito peohmento a cura dello stesso responsabile,
dei conti resi dagli agenti contabili e dei relatillegati, con le scritture contabili del Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documentaziated rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria dellapsiente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, del TUEL.

4. Qualora il conto degli agenti contabili non siamamche parzialmente, riscontrati o siano
individuate responsabilita degli amministratori, ne

viene data notizia agli stessi entro IS giorni, gornto a prendere cognizione delle motivazioni
nel rendiconto e di tutti i documenti allegati. Negfto giorni successivBli amministratori
possono presentare per iscritto le loro controdiediiz
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Art. 58 - Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha l'obbligo di rendere il conto dejmopria gestione di cassa, per dare
dimostrazione e giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere € reso al Comune nei terraimiodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierall€gata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipologlieentrata e per ogni singolo programma di
spesa;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

C) quietanze originali rilasciate a fronte degli omtimi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @nti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatich@lbcumentazione potra essere trasmessa in
forma digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, anche phrante, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data nadiiestesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Nemito giorni successivi il tesoriere puo presenfae
iscritto le sue controdeduzioni.

Sezione 1l - Definizione, formazione e approvazione del rendicdo della gestione

Art. 59 - | risultati della gestione
1. La dimostrazione dei risultati di gestione étitfata con il rendiconto, il quale comprende |l
conto del bilancio, il conto economico ed il cod patrimonio.

Art. 60 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta comunale approva lo schema di rendicado sottoporre alla successiva
approvazione consiliare. Gli allegati possono essgprovati separatamente con successivo
provvedimento se soggetti a scadenze diverse tispktendiconto.

2.11 rendiconto € deliberato dall'organo consiliantr@ il 30 aprile dell’anno successivo.

2. Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sesserconsiliare in cui viene esaminato |l
rendiconto, sono posti a disposizione dei consiglpresso la Segreteria Comunale:

- la proposta di deliberazione;

- lo schema di rendiconto;

- la relazione al rendiconto di cui all’art. 231 delel approvata dalla Giunta;

- la relazione dell’'organo di revisione.

Sezione IV- | risultati della gestione

Art. 61 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1.11 risultato finale della gestione finanziaria, extato con I'approvazione del rendiconto, esprime
il saldo contabile di amministrazione ed & parfarddo di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del forguriennale vincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione deve esagplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del TUEL.

3. L’avanzo di amministrazione é distinto in fondidiiy fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egiplial bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

Art. 62 - Conto economico
1. Nel conto economico sono contenuti i risultati emorci, in particolare sono evidenziati i
componenti positivi e negativi della gestione dmpetenza economica dell’esercizio rilevati dalla
contabilita economico-patrimoniale e nel rispet& grincipi applicati della contabilita
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economico-patrimoniale. Il conto economico rilelasultato economico dell’esercizio.

2. Il conto economico accoglie costi e proventi ritewveel corso dell’esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3.1l conto economico e redatto secondo lo schemaidiltallegato 10 del D.Lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evidestza al risultato economico finale, anche
risultati economici intermedi e parziali derivadtlla gestione dell’ente.

4.’ente avvalendosi della facolta di cui all'art. 28omma 2 del TUEL applichera la contabilita
economico patrimoniale dal 2017

Art. 63 - Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i risultiila gestione patrimoniale e la consistenza
del patrimonio al termine dell’esercizio. Il patomo € costituito dal complesso dei beni e dei
rapporti giuridici, attivi e passivi, di pertinenga ciascun ente. Attraverso la rappresentazione
contabile del patrimonio & determinata la consizenetta della dotazione patrimoniale.

2. Lo Stato patrimoniale é predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della contatdileconomico-patrimoniale;

- secondo lo schema di cui all’allegato 4/3 del D.L§8/2011.

3. I valori del patrimonio permanente devono ess@a@niiliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

Art. 64 - Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati complegsdella gestione dell’ente locale e degli enti e
societa partecipate.

2. E’ predisposto secondo le modalita e gli schemviptiedal D.Lgs. 118/2011

3. L’ente avvalendosi della facolta di cui all’art.2Bis comma 2 del TUEL non predisporra il
bilancio consolidato fino al 2017

TITOLO V - LA REVISIONE ECONOMICO FINANZIARTA

Art. 65 - Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanziarédfiglata, in attuazione della legge e dello
statuto, al collegio dei revisori o al revisoreamsecondo quanto disposto dall’art. 234 del T.U.
2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 1'Orgadorevisione:

- puo avvalersi della collaborazione previste dall’'aB9, comma 4 del T.U.;

- puo esequire ispezioni e controlli;

- impronta la propria attivita al criterio inderoglgbtella indipendenza funzionale.

Art. 66 - Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina dei componenti il collegio dei revisotiaecessazione 0 sospensione

dall'incarico avviene secondo la normativa vigente.

2. In particolare, cessa dall'incarico il revisore pepossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo comditivo non inferiore a tre mesi. Il revisore
interessato dovra comunicare tempestivamente I'ssipdita di svolgere le proprie funzioni ai
restanti componenti il collegio, al Presidente @ehsiglio, al Sindaco e al Segretario generale.

Art. 67 - Revoca dall'ufficio e sostituzione

1. La revoca dall’'ufficio di revisione prevista daltta235 c. 2 del Tuel & disposta con deliberazibsle
consiglio comunale. La stessa procedura sara daeper la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d’anno non ritemalidamente giustificate, il sindaco pud dare
inizio alla procedura di decadenza di cui al susisescomma 3.
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3.1l Sindaco, sentito il responsabile del servizioafiziario, contestera i fatti al revisore interéssa
mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o PE€egnando 10 giorni per le controdeduzioni.
4.La deliberazione viene notificata all'interessatdre 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompatibiitdevoca, di dimissioni dall'incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione percallise, si procede alla surroga entro i successivi
30 giorni dall’evento.

TITOLO VI -IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 68 - Affidamento del servizio di tesoreria

1.1l servizio di tesoreria € affidato ad uno dei setjgndicati nell’art. 208 del Tuel.

2. L’affidamento del servizio di tesoreria e effetmagulla base di uno schema di convenzione
deliberato dal competen®8ano dell'Ente, mediante procedura ad evidenza mzbkkcondo la
legislazione vigente in materia di contratti dgdléobliche amministrazioni.

3.La convenzione deve stabilire:

a) la durata dell'incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema di tesaréntrodotto dalla legge 29.10.1984 n. 720 e
successive modificazioni e integrazioni;

c) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

e) la tenuta dei registri e delle scritture obbligagpr

f) i provvedimenti del comune in materia di bilanci ttasmettere al tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti attiyiassivi da trasmettere agli organi centrali ai
sensi di legge;

h) I'indicazione delle sanzioni a carictel tesoriereper I'inosservanza delle condiziostabilite;

le modalita di servizio, con particolare riguardgli arari di apertura al pubblico e al numero
minimo degli addetti;

i) la possibilita 0 meno per il tesoriere di accettareapposita istanza del creditore, crediti pro
soluto certificati dall’ente ai sensi del commai8-tell’articolo 9 del D.L. 185/2008 e s.m.

4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, il saovizuo essere affidato in regime di proroga al
tesoriere in carica per una sola volta e per urakggperiodo di tempo rispetto all'originario
affidamento;

5.1l tesoriere é agente contabile dell’ente.

6. | rapporti con il tesoriere sono a cura del respbite del servizio finanziario o suo incaricato.

Art. 69 - Attivita connesse alla riscossione delle entrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto di otioali incasso ai sensi dell’art. 180 c. 4 d.
lgs. 267/2000, il tesoriere rilascia quietanza, atata in ordine cronologico per esercizio
finanziario, sui modelli definiti nella convenziode Tesoreria.

2. In caso di riscossione senza la preventiva emisgile’ordinativo di incasso, il tesoriere ne
da immediata comunicazione all'ente, richiedendadgolarizzazione. L'ente procede alla
regolarizzazione dell'incasso entro i succes§@igiorni e, comunquegntro i terminiprevisti pela
resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati direttaeulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alleggtooprio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di cassaotogico nel giorno stesso della riscossione.
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5.1l tesoriere deve trasmettere all'ente, almenodermza settimanale, la situazione complessiva
delle riscossioni cosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate annotate secdiednorme di legge che disciplinano a
tesoreria unica;

b) somme riscosse senza ordinativo d'incasso indgiagmlarmente e annotate come indicato al
punto precedente;

c¢) ordinativi d'incassonon ancora eseguiti totalmente o parzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti possoessere fornite dal tesoriere con
metodologie e criteri informatici, con collegamemlioetto tra il servizio finanziario dell'ente e il
tesoriere, al fine di consentire l'interscambio digii e della documentazione relativa alla gestione
del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni eseguitesitaita dalla copia delle quietanze
rilasciate e dalle rilevazioni cronologiche effetti® sul registro di cassa.

8. Tutti i registri e supporti contabili relativi akesrizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da pafteesponsabile del servizio finanziario e
non sono soggetti a vidimazione.

9. | registri ed i supporti contabili di cui al pre@@de comma sono forniti a cura e spese del
tesoriere.

Art. 70 - Attivita connesse al pagamento delle spese

1.Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia questan sensi dell’art. 218 del TUEL.

Gli estremi della quietanza sono annotati direttamesul mandato o riportate su documentazione
informatica da consegnare all’ente in allegatorapgo rendiconto.

2.Le spese sono registrate sul giornale di cassalogico, nel giorno stesso del pagamento.

3.1l tesoriere trasmette all'ente:

a) giornalmente, l'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di cartéabdn indicate singolarmente;

c) settimanalmente, i mandati non ancora eseguitjrente o parzialmente.

5. Le informazioni di cui ai commi precedenti possonessere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto fr&ervizi finanziari e il tesoriere, al fine di
consentire l'interscambio dei dati e della docuraeiane relativa alla gestione del servizio.

6. | pagamenti possono aver luogo solo se risultasyetiati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del Tuel.

7. Il tesoriere provvede all’'estinzione dei mandatpdgamento emessi in conto residui passivi
solo ove gli stessi trovino riscontmell’appositoelenco dei residui, sottoscritdal responsabildel
Servizio finanziario e consegnato al tesoriere.

8. Le richieste di pagamento da parte di terzi, arelseguito di procedure di spesa on line,
possono essere accettate dal Tesoriere solo dsegliricevimento del mandato di pagamento

Art. 71 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1.1l tesoriere cura la tenuta di una contabilita attalevare cronologicamente i movimenti attivi e
passivi di cassa e di tutta la documentazione chensle necessaria ai fini di una chiara
rilevazione contabile delle operazioni di tesoreria

2. La contabilita di tesoreria deve permettere dvale le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deakzione, evidenziando per questi ultimi la
dinamica delle singole componenti vincolate di aass

3.La contabilita di tesoreria € tenuta in osservailedie norme di legge sulla tesoreria unica.

Art. 72 — Gestione di titoli e valori

1.1 movimenti di consegna, prelievo e restituzione dkpositi effettuati da terzi a garanzia degli

impegni assunti, sono disposti dal responsabileSdelizio finanziario con ordinativi di entrata e
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di uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. Il tesoriere assumera in custodia ed amministrazidiioli ed i valori di proprieta dell'ente,
ove consentito dalla legge, senza addebito di spes®ico dell'ente stesso, fatto salvo il rimborso
degli eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevutaveérsa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegadiconto.

4.1l tesoriere pud essere incaricato dal serviziarfiziario al deposito e al successivo ritiro dilitito
azionari, sotto la propria responsabilita, perdamissione ad assemblee societarie; in tal caso il
tesoriere conservera le necessarie ricevute e gnesgeall'ente il biglietto di ammissione.

Art. 73 - Gestione delle disponibilita liquide

1. La disciplina delle modalita di gestione deitpiidita dell’ente escluse dal regime di tesoreria
unica viene definita dalla Giunta Comunale, mediaPEG o altro atto deliberativo. La gestione
della liquidita € compito del responsabile del sgovfinanziario, che ne cura I'impiego secondo
criteri di efficienza ed economicita

Art. 74 - Anticipazioni di cassa
1. Su proposta del servizio finanziario la Giungdilzkra la richiesta di anticipazione di tesoreria
ove sia riscontrata una improrogabile necessit#&uidita

Art. 75 - Verifiche straordinaria di cassa

1. A seguito del mutamento della persona del sindapoosvede alla verifica straordinaria di
cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sindacscente e il Sindaco entrante, il segretario, il
responsabile del servizio finanziario e I'organoalisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese dall'@ee del nuovo sindaco, deve fare riferimento
ai dati di cassa risultanti alla data delle elezeammunali.

4. A tal fine il responsabile del servizio finanziapoovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncamprecedente risultante sia dalla contabilita
dell’ente che da quella del tesoriere con le opypartriconciliazioni.

Art. 76 - Responsabilita del tesoriere

1. Il tesoriere e responsabile dei pagamenti effattudiia base di titoli di spesa che risultino non
conformi alle disposizioni della legge, del pregemtgolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E' inoltre responsabé#adriscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. 11 tesoriere informa I'ente di ogni irregolaritangpedimento riscontrati e attiva ogni procedutiée

per il buon esito delle operazioni di riscossioneliegpagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossewnwenuti senza 1'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini previsil’'art. 180 c. 4 e 185 comma 4 del Tuel

3. Il tesoriere, su disposizione del servizio ragitmeopera i prelievi delle somme giacenti sui
conti correnti postali due volte al mese, con cadequindicinale sulla base delle reversali
d’incasso.

4. I Servizio finanziario esercita la vigilanza salfivita del tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti di cui allgge e al presente regolamento.

5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, nonchéutta la relativa documentazione contabile
possono essere effettuate in qualsiasi momentoiniaativa del responsabile del servizio

finanziario o dell'organo di revisione. Di ognieégolarita sono informati anche il Sindaco e |l
Segretario Comunale.
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Art. 77 -Notifica delle persone autorizzate alla firma

1. Le generalita defunzionari autorizzati a sottoscriverd mandati di pagamentogli. ordinativi
d’'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissioseno comunicate al tesoriere dal Sindaco e dal
segretario comunale

2. Con la stessa comunicazione dovra essere depdsitagtativa firma.

TITOLO VII - IL SERVIZIO ECONOMATO

Art. 78 - Servizio economato

1.11 servizio economato e istituito al fine di prosteee a fabbisogni di carattere corrente di non
rilevante ammontare.

2. L’Economo viene individuato dalla Giunta tra i diygeenti dell’ente di categoria non inferiore
alla B.

3. Al dipendente cui ¢ affidato il servizio Economatgorrisposto un compenso per maneggio di
denaro e valori nei limiti consentiti dalla vigemerma di legge e contrattuale.

Art. 79— Funzionamento del servizio Economato.

a) Anticipazione economale

All'inizio di ogni esercizio é assegnato all’ecormom fondo di C 10.000,00 per la gestione dglilese
minute ed indifferibili. Tale fondo & costituito wohiante emissione di mandato a favore
dell’economo sull’apposito capitolo dei servizi pento terzi dell’anno di competenza.

2. Alla fine dell’'esercizio, con procedura di recwhtazione contabile, 'economo restituisce
I'anticipazione ricevuta e il servizio finanziasmette reversale d’'incasso di importo pari a quoida
somma anticipata per la restituzione del fondoctafe®mo provvede altresi a depositare, presso
la Tesoreria comunale, I'eventuale rimanenza d&as

b) Utilizzo del fondo economale

1. I Responsabili di servizio provvedono, con progigterminazioni, ad assumere impegni, sugli
stanziamenti loro assegnati, sui quali imputarespese da effettuare mediante il servizio
economato.

2. Ad ogni spesa cui si da corso corrisponde un biemamomale, sottoscritto dal Responsabile del
servizio rispettivo e dall’Economo.

3. L’Economo provvede ad effettuare i pagamenti dsflese debitamente autorizzate, sulla base di
documenti giustificativi e rappresentativi (fatturete, parcelle e simili) dei beni e dei servizi
acquisiti dall’ente.

4. Quadrimestralmente, o0 in corrispondenza di esaumtiondell’anticipazione, I'Economo provvede
all’emissione dei mandati per il reintegro delliaigazione utilizzata, mediante determinazione del
Responsabile del Servizio finanziario. Dovrannoesssriportati i riferimenti relativi agli
stanziamenti, agli impegni di spesa, ai buoni emess

5. Il responsabile del servizio finanziario puo digeoin relazione al volume dei pagamenti, che
detto reintegro venga effettuato a periodi inferaiquadrimestre.

¢) Reintegro del fondo economale anticipato

1. Alla fine dell’esercizio, 'Economo deve proceg@ll'integrale versamento in tesoreria del fondo
avuto in anticipazione, su ordine di riscossioneegso dal Servizio finanziario con imputazione ai
servizi per conto terzi.

Art. 80 - Tipologie di spese attivabili con il servizio Econmato

11 fondo economale viene utilizzato esclusivampetda spesa corrente ed in particolare, nel limite
di 500,00 euro per singolo importo:

- riparazione e manutenzione di mobili, macchiné&geazature, locali e impianti di proprieta
dell'ente;
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- acquisto stampati, pubblicazioni, modulistica, &diecia, valori bollati, materiali di consumo
occorrenti per il funzionamento degli uffici;

- riparazione e manutenzione di automezzi dell’emteché I'acquisto di materiale di ricambio,
carburanti e lubrificanti;

- acquisto libri e pubblicazioni tecnico-scientifiche

- pagamento abbonamenti a giornali, riviste e pubbiani periodiche;

- pagamento spese di facchinaggio e trasporto dirrateonché noleggio di mezzi di trasporto
collettivo;

- rimborso spese di viaggio e indennita di missiovisgomprese le spese per la partecipazione a
convegni, congressi e seminari di studio nei limiéile autorizzazioni disposte;

- pagamento accertamenti sanitari per il persondléete entro i limiti delle tariffe richieste
dall’A.S.L;

- acquisto effetti di vestiario e corredo per i digenti aventi diritto;

- pagamento della tassa di circolazione e polizzewsdive di veicoli di proprieta dell’'ente, nei
limiti fissati dalla legge e dai relativi contratissicurativi;

- pagamento servizi per feste nazionali e solenmitifi, cerimonie e ricevimenti ufficiali;

- spese per interventi urgenti (beni o servizi) relat servizi gestiti in economia diretta.

TITOLO VIIl - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 81 - Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del presengolemento dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nasuolla trasparenza e pubblicita, ad eccezione
degli atti di accertamento, liquidazione e degtlinativi di incasso e pagamento.

Art. 82 - Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto compatiivigenti disposizioni legislative (in
particolare il TUEL nonché del D.Lgs. 118/2011)r fecasistiche non contemplate dal presente
regolamento.

2. Per guanto non espressamente contemplato dal peessgplamento, sono applicabili le
disposizioni legislative previste in materia didihza statale e regionale (vigenti per la Regione
Piemonte), se compatibili con i principi e le nordeeesso stabiliti, nonché le disposizioni dello
Statuto comunale e di altri regolamenti interni mompatibili con il presente regolamento.

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compatilgbn il presente regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel codice civile, ai princgontabili contenuti nel D.Lgs. 118/2011, ai
principi contabili stabiliti dagli ordini professmali (dottori commercialisti e ragionieri), dagli
organismi internazionali (IASB).

Riferimenti organizzativi

1. Le terminologie utilizzate dal presente regolatogiferite a strutture e a livelli di respons#hisono
utilizzate con esclusivo riferimento all'ordinamecbntabile degli enti locali (stabilito dAUEL)

e saranno rapportate alla situazione organizzativdempo in tempo vigente disciplinata dal
regolamento di organizzazione.

Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore dalldaddi esecutivita della deliberazione di
approvazione.
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